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1. Az ugyrend hatalya

1. A Budapesti Miiszaki és Gazdasagtudomanyi Egyetem (a tovabbiakban: BME) rektora az Egyetemi Tanacs
altal 2004. julius 5-én elfogadott, majd a 234/2004. (VIIL.6.) kormanyrendelet eldirasaival modositott, ,,A
BME 2005/2006. tanévre vonatkozo felvételi szabalyzata" (FSZ) végrehajtasi utasitasaként, a vonatkozd
jogszabalyok és szabalyzatok figyelembevételével, az alabbi Tanulmanyi ligyrendet, (a tovabbiakban:
Ugyrendet), mint rektori utasitast adja ki.

2. Az Ugyrendben az Oktatdsi Igazgatosag a Rektori Hivatal Oktatasi Igazgatosagat, a KTH a Kozponti
Tanulméanyi Hivatalt, a DH az egyes karok dékani hivatalait, a Neptun Uzemeltetés azEgyetemi
Informatikai Szolgaltaté Kozpont NEPTUN Uzemeltetését, az OFI az Orszagos Felsdoktatasi
Irodat jeldli.

2. A felvételi eljarasban kozremiikodo bizottségoE (\)E

létrehozasa
3. A karok létrehozzék a felvételi eljarasban kézremiikodo bizottsagokat a FSZ ontja szerint legalabb 1
hénappal a felvételi vizsgak idGpontja el6tt.

|
4. Az Egyetemi Fellebbezési Bizottsagot a Rektor hozza létre ( 5.19pontja), elnoke az Oktatasi
Rektorhelyettes, tagjai az oktatasi dékanhelyettesek.

3. A felvétel szabalyainak kialakitasa, kihirdetése

5. A felvételi koltségtérités dsszegét a jelentkezOk az O&iz ik be.
6. A FSZ 2. pontja szerint a karok altal meaado formaciok alapjan a felvételi eljaras évét megel6z6 év
augusztus 15-ig az Oktatasi Igazgatosag s, a az OFl-ba elkiildik a Felséoktatasi Felvételi

Tajékoztatoban megjelentetni kivant anyagot, rtalmazza

o -azinditand6 szakok jegyzé

"%g inanszirozott és koltségtéritéses 1étszamot,

1 és a juttatasokkal kapcsolatos informacidkat,

o - aszakonként felvehe

o - atandijjal, a koltse

o - afelvételi kove eket a BME Felvételi Szabalyzat és a karok kiegészitései alapjan,

o -egyébga jelentkeZok szamara sziikséges informaciodkat.

adasanak hatarideje utan a felvételi lapokkal kapcsolatban KTH ad felvilagositast

és kiilfoldi rendszerti kozépiskolai eredmények beszamitisardl az Oktatasi Igazgatdsag
ztatja az érdeklédoket. A FSZ 6.7. pontja értelmében: a felvételre jelentkezd kérheti a kiilfoldon vagy
foldi rendszeri kozépiskolaban folytatott tanulmanyai soran szerzett osztdlyzatainak, tovabba az
érettségi vizsgan elért eredményeinek hozott pontként torténd elismerését. A kérelmekrdl az oktatdsért
felelos rektorhelyettes dont a benyujtott dokumentumok alapjan. (Ha nincs kiilon kérelem: a beadott
jelentkezeési lapokat a KTH 6sszegyiijti és atkiildi az Oktatasi Igazgatosagra.)

Amennyiben a jelentkezonek a felvételi tantargy/ak/bol nincs érettségi vizsga eredménye, akkor eldbb azt
meg kell szereznie!



4. A szamitogépes felvételi rendszer telepitése és
uzemeltetése

10. A felvételi eljaras lebonyolitasa az Oktatasi Minisztérium, illetve az OFI iranyitasaval zajlik, az altaluk
kiadott iitemezés, eljarasi szabalyok, hataridék alapjan, a kezelésiikben levd "Golya" szamitogépes
informacios rendszerrel. .

11. A Golya programot a Neptun Uzemeltetés az aldbbiak szerint telepiti:

o -aNeptun Uzemeltésen és a KTH-ban egy helyen kliens {izemmoédban, iras és olvasas joggal.

o -aKTH tobbi munkahelyén terminal iizemmodban (a kliens program frame szerveren fut) fés €s

olvasas joggal.
o karonként a DH-ban egy termindlra, terminal tizemmodban, csak olvasasi joggdl, imenitbdl

Uzemeltetés kinevezett munkatarsa(i) felelds(ek) az informatikai kapcsofat Yenntartasaért, informatikai
adatcsomagok forgalmanak lebonyolitasaért az OFI és a BME ko6zott, dUgyancsak’a Neptun Uzemeltetés

valaszthatd lekérdezési lehet0ség biztositasaval.
12. Az OFl-val a BME a Neptun Uzemeltetésen keresztiil tart fenn inforolatot. A Neptun

felelds a "Golya" szoftver telepitéséért, mitkodésének az egyetemilhaloz resztiil torténd folyamatos
biztositasaért, valamint a szoftver mikodésével kapcsolatos informjatikai ¥cerdések OFI illetékesei felé
tovabbitasaért.

13. A KTH a karok bevonasaval
o -ellendrzi az informacios rendszer torzsallomadyaban szerepld intézményi adatok (IMA matrix)

helyességét,

o -cellendrzi a jelentkezések érvénye‘ség't ne egfeleltethetd "A", ill. "B" lapok esetén a
jelentkezést az OFI érvényteleniti),

o -egyeztet ésjavitaz "A" és "B" lapon §ltéréen megadott adatok esetében,

o - egyeztet és javit egyéb Iémale€setén.

A KTH a fenti feladatok ellat
az OFl-val és a kari DH-o
kar az esetleges modositasiy

5. A beérkez6/B" |

14. A Neptun eltgt€s fogadja az "A" lapok alapjan az OFI-bol érkezé adatalloméanyokat és a BME
adatallomanyatyendszeresen frissiti.

soran‘9z adatkezelés felgyorsitasa céljabol kozvetlen kapcsolatot tart fenn
A matrix adatait modositani ill. elfogadni a kar dékanja jogosult. A
it a Neptun Uzemeltetésen keresztiil juttatja el OFI-nak.

ok fogadasa, rendezése

15. adja a postan érkezd, illetve személyesen behozott "B" jelli jelentkezési lapokat. A DH-kban
apokat @ DH (ha sziikséges eldzetes kari feldolgozas, akkor annak megtorténte utan) eljuttatja
ahol iktatasra keriil. A KTH-ban fogadott ,,B” lapokat a KTH iktatja. (ha sziikséges elézetes kari
z4s, akkor eljuttatja a kari DH-ba, majd onnan a feldolgozas utan visszakapja). A ,,B” lapok iktatasa

en esetben KTH-ban torténik.

1 Postabontéskor, illetve atvételkor, kivéve az elektronikus uton jelentkezOknél, a kdvetkezd ellendrzést kell
elvégezni :

o - Ellendrizni kell, hogy a BME valamely szakara tortént-e a jelentkezés. Az eltévedt lapokat - mas
felsGoktatasi intézménybe eldzetes telefonon tortént egyeztetés utan - ajanlott killdeményként kell
eljuttatni rendeltetési helyiikre.

o A jelentkezd kitoltotte-e a vizsgatargyakat a szakra vonatkozoan a kiadvany és a DH-k altal adott
listak alapjan.



17.

18.

19.

20.

21.
22.

23.

27.

o - Ellendrizni kell, hogy megtortént-e a felvételi eljarasi koltségek befizetése (csatoltak-e a
csekkszelvényt, atutalasi igazolast). A befizetés elmulasztasa esetén fel kell szolitani a jelentkez6t
a potldlagos fizetésre, illetve tajékoztatni kell, hogy a befizetés elmaradasa esetén jelentkezése
érvénytelen.

o - Ellendrizni kell, hogy a "B" lapon felsorolt mellékleteket valoban csatoltak-e. A felsorolasban
szerepld, de a mellékletként nem csatolt irat hianyat a "B" lapra fel kell jegyezni.

o - Szakonként szét kell valogatni, szakokon beliil betlirendbe kell rendezni a beérkezd
jelentkezéseket.

o — A kihelyezett képzésre jelentkezOk anyagat elkiilonitetten kell kezelni.

A beérkez6 "B" lapokat iktatdszammal kell ellatni, ez torténhet beérkezéskor, vagy a s ém pes adat-

rogzitéskor. A kihelyezett képzés székhelyét az iktatasnal célszerii figyelembe venni.

dokumentum a szamitdgépes adatbazisban tortént rogzités utan a helyére kerii 70 anyagaba (egy
jelentkezd tobb egyetemen beliili szakra jelentkezése esetén szakonként kiilo yag késziil)

A "B" lapok a mellékletekkel egyiitt személyi anyagot (tasakot) alkotnak, v% esdbb bekiildott

m

. Alkalmassagi vizsgak elokészitése, Ieborwtasa

Az alkalmassagi vizsgahoz kotott szak dékanja vizsgafe
szervezésével, lebonyolitasaval.

Ost \BizPmeg az alkalmassagi vizsga
Az alkalmassagi vizsgdhoz kotott szak dékanja a vi felelos javaslata alapjan elfogadja a kiadando

vizsgafeladatot.
DH / KTH egyezteti az alkalmassagi vizsgahoz "téN zsgafelelosével a vizsgak titemezését.

DH / KTH a beérkezett ,,B” lapok és a vizsgafelelGgselegyeztetett vizsgabeosztas szerint adatbazisba viszi
az alkalmassagi vizsgahoz kotott szakra jel ttek adatait (,,B” lap iktatdoszama; jelentkezé neve; a
jelentkezé személyazonossagat igazold” okmany ‘szama; a jelentkezd kiértesitési cime; a jelentkezd
vizsgabeosztas szerinti vizsgaidépontj

DH / KTH - az orszagos adatbazisbam rogzftett * A’ lapok adatai alapjan a jelentkezési sorrendet figyelembe
véve - kiértesiti az alkalm i vizSgahoz kotott szakra jelentkezetteket 15 nappal a vizsga el6tt a
vizsgahoz sziikséges tudnivaloked vizsga idOpontja, helye, a vizsgadij befizetési modja, és annak

igazolasa, a vizsgan haszmdlatos®gzk6zok)

et foglal a betekintés lebonyolitasahoz. A betekintésen személyesen megjelent felvételizé
rajz dolgozatainak megtekintése utan konzultalhat a jelen levé szaktanarral, reklamalhat a javitast
6én. A reklamaciot a Kari Felvételi Bizottsaghoz kell cimezni, amelynek a személyes adatokon kiviil
talmaznia kell a vizsgatargy nevét, a rajzdolgozat tipusat, a reklamaci6 okat. A jelentkezd reklamacios
igénnyel legkésobb a betekintést kovetd masodik munkanapon 16 6raig élhet. E hataridé utan reklamacio
nem fogadhatdo el. A reklamacios kérvényeket a betekintésen részt vevd szaktanar véleményével a
dolgozatokat feliilvizsgaloé bizottsag kapja meg. A bizottsag két napon belill hozott dontése utan a
kérvényeket véleményezve megkiildi a DH-nak, aki a reklamaciot kdvetd harom napon belill értesiti a
jelentkezdt a dontésrdl. A DH atadja az eredményvaltozast a KTH-nak a szamitogépes rendszerben torténd
rogzités céljabol.
Az alkalmassagi vizsgahoz kotott szak vizsgafeleldse a DH-t6] / KTH-to6l atvett névsor alapjan lebonyolitja
az alkalmassagi vizsgat, majd a feladatokat Gsszegytijti és ellendrzott darabszdm alapjan irdsos atadas-
atvételi jegyz6konyv alirasa mellett atadja DH-nak / KTH-nak .



28.
29.

30.

. Adatfelvitel a szamitégépes rendszerbe

31.

32.
33.

34.

37.

38.

A DH / KTH az alkalmassagi vizsgahoz kotott szakra jelentkezettek feladatait kodolja és darabszam
ellendrzéssel a kodlistan atvetetve atadja a vizsgafelel6snek, aki a javitas lebonyolitasat megszervezi.

A DH / KTH az alkalmassagi vizsgahoz kotott szakra jelentkezettek feladatait javitds utdn darabszam
ellenérzéssel atveszi a vizsgafeleldstdl, majd dekodolja a feladatlapokat.

A DH / KTH az alkalmassagi vizsgahoz kotott szakra jelentkezettek vizsgaeredményeit felviszi az adatba-
zisha.

Az "A" lapok adatainak rogzitését tartalmazo, az OFI altal dtadott orszagos felvételi program adatbazisat ki

kell egésziteni a "B" lapok adataival (hozott pontok, érettségi-felvételi targyak, tobbletpontok.
hozzajuk tartoz6 dokumentéaciokkal. A feladatot a KTH munkatarsai végzik.
yilvgnoss

"A jelentkez0 adatainak kezelésére a személyes adatok védelmérdl és a kozérdekl addto agarol

sz616 1992. LXIII. torvény rendelkezései az iranyadok." (28/1995.4.§ 6.) %
B lap

Legkésobb ekkor (vagy az 5. rész 16 pontjaban megadott idében) megtorténi ok (szamitdgépes)
iktatasa, vagyis az adatbazisban adott iktatoszamot fel kell tiintetni a "B" lap Oszam' rovataban.
A szamitogépes adatbazisba a mellékletek adatait be kell vinnj (a doktatasi intézmények felvételi

.) kormanyrendeletben és a
atékos jelentkezék specialis

eljarasainak altalanos szabalyair6l sz616 tobbszor modositott 269/2
FSZ 3.4, valamint 6.8 pontjaiban leirtak szerint). A KTH feladat
igényeinek jelzése az esélyegyenldségi koordinatornak (Tampaont Txoda

. Hianypoatlasra felszolité levele ngldése

35.

A KTH hidnypotlasra felszolito levelet kild aamelybeén a KTH nyugtazza a "B" lap beérkezését, és
felhivja a figyelmet az esetlegesen hianyzg, igazoldagok potlasara. A hidnypdtlasra torténd felszolitas
mellékletei lehetnek:

o - akozépiskolai érettségi erediények igazololapja,

o - akdzépiskolai eredmg igazololapja (,.kutyanyelv”), amely tartalmazhatja az addig rogzitett

eredmény-adatokat,

o elbzetes tajékoztato a nydri teend6krol. A karokkal egyeztetett szoveget az Oktatasi Igazgatosag

adja.

o - nyilatlozat a finanszirozasi és képzési (elsé vagy masodik képzés) formarol

o -ak megadott - az adott képzéshez sziikséges - egyéb hianyzo melléklet ill.
adatszQlgaltatas.

a%zamitogépes rendszerbdl kinyomtatott hianylista (amennyiben adatfelvitelkor a hiany-adatok
gzitésre keriiltek).

vételi-érettségi vizsgak eredményeinek
yelembevétele és rogzitése

A kétszintli érettségi vizsga bevezetése el6tt tett tantargyi érettségi vizsga eredményének atszamitasa a FSZ
6.6. pontja szerint a KTH feladata.

A kétszintl érettségi vizsga bevezetése elott szakmai targybdl érettségizok esetében a kordbbi szakmai
elokészitd targyak megfeleltetésénél a KTH véleményt kérhet a DH-t6l.

A KTH a DH-k altal megadott lista alapjan allapitja meg, hogy az Orszagos Képzési Jegyzékben szerepld
emelt szinti vagy felséfoka szakképzések, valamint a technikusi képesitd bizonyitvanyok a kar
szakiranyanak megfelelnek-e.
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44,
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45.

46.

11.

47.

48.
49,

50.

13.

51.

A kétszintli érettségi vizsga bevezetése elott megszerzett OSZTV eredmények megfeleltetése a 2005. évre
vonatkozo6 Oktatasi Miniszteri ajanlas alapjan torténik.

A jelentkezOk altal benytjtott sportteljesitményeket igazolé dokumentumot a KTH megkiildi a
Testnevelési Tanszéknek a tobbletpontok elbiralasa céljabol.

A nyelvvizsgakért adhato tobbletpontokat - a jelentkezd altal bekiildott dokumentumok alapjan - a NYAK
honlapjan 1évé felsorolas alapjan a KTH allapitja meg. Amennyiben ez egyértelmiien nem allapithaté meg,
a KTH kikéri a Nyelvi Intézet allasfoglalasat.

Egy adott tantargybdl a jelentkez6 dontése alapjan tobbletpont egyszer adhatd; vagy emelt szintl érettségi
vagy nyelvvizsgabizonyitvany alapjan

Kiilfoldi vagy kiilfoldi rendszerii kozépiskolai eredmények hozott pontként vald beszamitasarol, valagint a
jelentkez6 altal megpalyazott szakok felsorolasardl az Oktatasi Igazgatosag hatarozatban értestting KT
2005-ben ujraérettségizok, 0j targybol érettségizék az igazoldé dokumentumok bekifdésével\kérhetik az

eredmény figyelembevételét.
A szamitégépes adatallomany ellenérzé Q

A vizsgakodzpontok altal bekiildott érettségi eredményeket az OFI juttatjagl az adathazisba.

sai folyamatosan viszik fel
eresen eljuttatja a szamitogépes

A beérkez§ felvételi eredményt befolyasolo igazolasok adatait a K‘l"
a szamitogépes rendszerbe, a Neptun Uzemeltetés a rogzitett adatgkat
rendszer kozpontjaba (OFI).

A potlasok bekiildési hataridejének lejartakor (junius vége), valamiénnyi adat rdgzitése utan a KTH dolgo-
761 a "B" lapok és mellékleteik, valamint a szamitégépeg adatallomanyban szerepld adatok dsszeolvasasaval

ellenérzik a szamitogépes adatallomanyt:
o - Az adathianyokra (be nem kiildott negyedik év Wggi eredmény, érettségi eredmény, nyelvvizsga,
j t

technikusi oklevél stb.) a KTH felkivja a ] 70k figyelmét

érottségi bizonyitvanyuk és a jelentkezési lap beadéasa utan
megszerzett egyéb bizonyj ik miasolatat kézhezvételiiket kovetden, de legkésébb a
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Az adatok ellendrzése utan a szamitogépes rendszerben a KTH megbizott dolgozdja elvégzi az adatok za-
rasat, véglegdsitését. \EWenorizni kell, hogy az automatikus pontszamitas a FSZ-nek megfeleléen torténik-e.
A pontszamita 1tmus ellendrzése és javitdsa a Neptun Uzemeltetés feladata.

A specidlis pontSzamitasi eljarasokat - pl. kiegészitd képzés esetén - az érdekelt kar DH-a adja meg.

ményeket a Neptun Uzemeltetés juttatja el az OFI-nak.

elkésziilés a ponthatar meghatarozasra, listazasok
Az OFI elkésziti a felvett 1étszamok listajanak "0" valtozatat. A "0" valtozat, illetve az OFI altal a ponthatar

megallapitast el6készitd tovabbi valtozatok alapjan a kar vezetdje felkésziil a ponthatar meghatarozasra. A
ponthatar meghatarozasi folyamatban a Neptun Uzemeltetés késziti el a sziikséges tajékoztato tablazatokat.

Ponthatar meghatarozas

Az informatikai hattérrel segitett eljaras soran a szakonként és képzéstipusonként megadott felvett 1étszam,
illetve minimalis felvételi pontszam adatok elfogadasaval a kar dékanja a felvétel kimondasarol vagy annak
elutasitasardl hatarozatot hoz.
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52. A kar dékanja intézkedik az esetleges potfelvételi eljaras meginditasarol. A kar dontését kdvetéen a KTH
fogadja a potjelentkezéseket, elokésziti a kar részére a dontést és értesiti a felvetteket.

53. Neptun Uzemeltetés a felvételi eljaras zardsaként atemeli a Golya program adatbazisabol a felvettek
adatait, elokésziti az 1j hallgatok felvételét a NEPTUN rendszerbe. Kezeli a fellebbezéssel bekeriilt
hallgatok egyéni beillesztését a rendszerbe, valamint a nyelvi targyakra torténd jelentkezéseket. A végleges
adatok (fellebbezésekkel, potfelvételivel egyiitt) a regisztracios hét elott elkésziilnek.

14. A kiértesité nyomtatvanyok elkészitése

54. A kés6bbi gyors postazas érdekében a felvételi értesitd leveleket, illetve a felvetteknek kikiildendo egyéb
anyagokat, nyomtatvanyokat a KTH-ba kell eljuttatni jalius els6 hetének végéig, elektronikus forméban is.
A késve atadott anyagok sokszorositasara, postdzasara a KTH nem koteles. A KTH a készitd egyeztetve
(a posta koltségek csokkentése érdekében) atszerkesztheti, kicsinyitheti az anyagokat:

o A DH-k elkészitik és julius els6 hetének végéig eljuttatjak a KTH-ba a felvételi dantésrél szo616
levélben, vagy annak mellékleteként a beiratkozasig intézend6 dolgokrol, illetva tarcvnyitorol,
beiratkozasrdl sz616 tajékoztatot.

o Az Oktatasi Igazgatdsag julius els6 hetének végéig egyezteti a karokkal, Sekszorositja és eljuttatja
a KTH-ba a nyelvoktatasrol szo616 tajékozatot, illetve jelentkez€sMNapot;\a német és francia nyelvi
képzésekrdl sz616 tajékoztatot és a jelentkezési lapot, a Nep ir et, az egyetem részérol
sziikségesnek tartott és az oktatasi rektorhelyettes altal kikiil edélyezett kiadvanyokat,
informacios anyagokat.

o A kari Hallgatoi Képviseletek julius elsé hetén sgéig elkeszitik és julius elsé hetének végéig
i igénylésekhez sziikséges tirlapokat.

eljuttatjak a KTH-ba a szoc.tam. és kollégiu 0
o A kari hallgatéi képviseletek julius els xgeig sokszorositjak és eljuttatjak a KTH-ba a

OMetének
golyatabori meghivokat. |

o A Neptun Uzemeltetés minden félyett Wallghto szamara névre sz016 értesitést nyomtat, amely
tartalmazza a hozzaférési adataikat TUN tanulmanyi rendszerhez és a pénziigyi rendszerhez.

55. Fentieken kiviil csak kivételes,cset az oktatasi rektorhelyettes irasos engedélyével keriilhet (a készitd
altal sokszorositott) anyag a kikjildendoWoritékokba.

15. A felvettek né

56. A KTH megkagja'a felvett, a fel nem vett és a mas jelentkezési helyre mar felvett jelentkezok listajat,
aminek alapjan postazza/a kar dékanja, vagy megbizottja altal alairt felvételi értesitéseket.

nak atvétele, kiértesités

57. A felvételrol, a felvétel elutasitasarol szold értesitésben a jelentkezot tdjékoztatni kell a felvételi

altala elért eredményrél, a fellebbezés lehetdségérol, annak szabalyairdl, a nyari nyitva

58. Az egyetemi életrél a Didkkozpont a felvett hallgatok szamara tajékoztatd anyagot készit. Az anyagok

tazgsa céljabol a KTH a felvett hallgatok vonatkoz6 adatait a Didkkdzpont rendelkezésére bocsatja.

16>_Fellebbezések elbiralasa, kiértesités

59. A jelentkezd a a felvételi dontés tudomasara jutasatdl szamitott 15 napon beliil fellebbezhet ellene.

60. A KTH fogadja a beérkezé fellebbezéseket. A fellebbezésnek tetszéleges irasos formatumban tartalmaznia
kell:

o - afellebbezd nevét,
o - anyjanevét,

o sziletési ido,



o - értesitési cimét,
o - aképzés nevét, ahova nem nyert felvételt,
o - az értesités szerint elért pontszamot,
o - afellebbezd szerint elért felvételi pontszamot s a sajat pontszamitas részletezését, illetve
o -avelteljarasi szabalysértés megnevezését, ami a felvétel elutasitasahoz vezetett.
61. A KTH megbizott alkalmazottja és a kari Felvételi Bizottsag képviseldje ellendrzi a felleblezésben

szerepld panasz jogossagat, javaslattal kiegészitve késziti eld az anyagokat az Egyetemi bezési
Bizottsag iilésére.

62. Az Egyetemi Fellebbezési Bizottsag dont a fellebbezési iigyekben, a KTH alkalmdzottja/cli€sziti a
hatarozatokat, amelyeket az Egyetemi Fellebbezési Bizottsag elndke ir ala. A hatdrozatGt aldontést kovetd 3

munkanapon beliil a KTH juttatja el az érintettekhez.
63. A fellebbezési dontéseket a Neptun Uzemeltetés megbizottja rogziti a szémi
lo

eli adatbazisban.

17. A felvételi eljaras pénzigyi forrésaiqa asa

64. A felvételi eljaras soran befoly6 0sszeg felosztasardl évente rektorhe i utasitas rendelkezik.

Budapest, 2005. februar 21. \
1 \)
\ k: : (Dr. Molnar Karoly)
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