Tisztelt Hivatalvezeté Kollégand / Kolléga!

A 2013-ban érvénybe |épett OHV Szabalyzat

http://www.sc.bme.hu/content/9/atadott szabalyzatok/OHV szabalyzat 20130624.docx

és az annak végrehajtasardl sz616 (2014 januarjaban kiadott) OHV Ugyrend

http://www.sc.bme.hu/content/9/atadott szabalyzatok/1 2014 szamu rektori utasitas OHV vegrehajtasarol.pdf

szerint a karoknak be kell llitani a Neptunban az oktatok elsédleges szervezeti egységét. Ellenkez8 esetben nem lesz
korrekt az a hierarchia, amelyre az OHV honlap (https://ohv.bme.hu) jogosultsagi rendszere épiil.

A beadllitast ,,Humanadmin (BME)” szerepkorrel belépve kell elvégezni a Neptun kliens programban. Teendék:
1) A Szervezeti egységek (28000) / Szervezeti egység dolgozdi (28800) meniipontban:

e Alista sorain végighaladva:

o A ,Szervezeti egység” flilon, alul a kivant szervezeti egységen (tanszéken) dllva, be kell pipalni az
,Els6dleges szervezeti egység” mez6t. (Ld. a képernyGképet a 2. oldalon.)

A munka tamogatdasara készitettlink egy szlirést ,,DH-029_OHV_Alkalmazott_elsédleges_szervezete_szerint” néven az
Altalanos lekérdezések (98400) meniipont alatt. A lekérdezés indulaskor meg kell adni a kivant tanszék kédjat. A lejové
listdban a , TANSZEKKOD” oszlopban szerepel az oktatd elsGdleges szervezeti egysége. Azokat az oktatdkat kell
modositani a fentiek szerint, akiknél ez a mezé még ures. (Ld. a képerny&képeket a 3-4. oldalon.)

Amennyiben probléma, kérdés addédna az adatok tisztitdsaval kapcsolatban, kérjik, hogy a neptun@bme.hu cimre
irjanak.

Kérjuk, hogy az 1) pontbeli teendSket 2017. majus 19. 12:00 6raig sziveskedjenek elvégezni.

Segité kozrem(kodésiiket megkoszénve, Udvozlettel:
dr. Szabé Mihaly s.k.
igazgatd

BME Kozponti Tanulmanyi Hivatal

Budapest, 2017. aprilis 20.
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